
 

  
 

 

La société Cosmotec SA recrute ! Etablit en 1988, Cosmotec est un sous-traitant de produits 
cosmétiques en B to B à taille humaine. Notre structure cherche à renforcer son équipe 
technique pour continuer à garantir l’excellence de ses fabrications et maintenir sa croissance 
internationale. Nous recherchons des personnes de formation scientifique en particulier en 
cosmétique avec une expérience réussie en affaires réglementaires. 

 

Nous recherchons un/une :   

Responsable Affaires Réglementaires à 100% 

Votre mission principale est d’assurer la conformité réglementaire des produits cosmétiques lors 
du développement jusqu’à la mise sur le marché du produit selon les réglementations en vigueur. 

 

Vos missions : 

Conformité réglementaire 

− Évaluer la conformité des formules/ingrédients par rapport à la réglementation du pays concerné 
− Évaluer la conformité + conseils des allégations par rapport à la réglementation du pays concerné  
− Envoi des INCI aux clients + suivi des mises à jour  
− Gestion des Challenges Tests, Tests de tolérance, Tests d’efficacité, SPF, Tests d’usage et tout 

autre test nécessaire à la bonne conformité du produit. 
− Calcul des PAO  
− Gestion de l’audit et maintien du label NaTrue  

Dossiers cosmétiques / Export 

− Envoi et suivi des Safety Assessment auprès du toxicologue  
− Réalisation de DIP conforme au règlement UE 
− Notification au portail CPNP 
− Enregistrement dossier export (Chine, USA, …) en relation avec les consultants 
− Déclaration pays hors UE 
− Réalisation GMP/FSC/BSE/CO certificates 
− Suivi importation MP spéciales (CITES, animales, …) et export produits  

Veille réglementaire / Cosmétovigilance 

− Veille réglementaire, informations aux collaborateurs et clients 
− Suivi de la Cosmétovigilance  

Validation réglementaire 

− Validation des textes 
− Validation et implémentation des données MP dans le logiciel 
− Gestion de la documentation MP 

 



 

  
 

Support réglementaire clients 

− Conseils clients exportation, questions diverses des clients 
− Relecture des textes sur les divers supports de communication des clients 

 
Toutes autres tâches liées au poste ou en relation avec l’entreprise 
  
 

Votre profil : 
− Langues : français et anglais  
− Master (sciences, chimie, cosmétique) ou tout diplôme scientifique supérieur équivalent dans un 

domaine technique connexe  
− Solides connaissances des réglementations mondiales du secteur cosmétique (Règlement (CE) 

No 1223/2009) et des textes associées (CLP, REACH)  
− Très bonne organisation et gestion du stress 
− Personnalité dynamique et flexible 
− Esprit d’équipe 
− Maîtrise des outils informatiques Coptis, MS Office (Word, Excel). 

 

Vous aimez travailler en équipe et évoluer dans un environnement multiculturel et international. 
Vous cherchez à intégrer une société au cœur de l’innovation avec de nouveaux challenges à 
relever. Alors décidez-vous maintenant et envoyez-nous votre candidature à Mme Jessica 
GRAVINA, rh@cosmotec.ch 

 


