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FICHE DE POSTE 

CHEF DE PROJET DEVELOPPEMENT COSMETIQUE 
01.04.2025 

Domaines activité :  

 Gestion de projets 

 Formulation 

 Affaires réglementaires 

 

Mission : Action : 

STRATEGIE R&D 

Mission générale 
 

-Proposition et réalisation d’un programme prévisionnel de 

recherche des produits à améliorer ou à créer.  

-Mise en place d’une méthodologie pour améliorer les produits 

existants 

 

PROJETS R&D 

Développement/reformulation 
produits 
Gestion de projet 

- Recherches bibliographiques et réglementaires 

- Etude de la concurrence (formules, prix, articles de 

conditionnement, allégations) 

- Elaboration fiches de suivi projet / retroplanning 

- Prospection/Négoce fournisseurs Matières Premières / Articles 

de conditionnement / Sous-traitants / Laboratoires de tests 

-Etude faisabilité projet : MOQ ingrédients/AC, Prix de revient, 

Production et conditionnement 

- Formulation en laboratoire / Calcul prix de revient / 

Vérification conformité réglementaires et aux référentiels choisis 

(Ecocert / COSMOS) 

- Etude satisfaction interne 

- Essai pilote et validation transposition industrielle 

- Réalisation de tests / Suivi: compatibilité contenu / contenant, 

stabilité, DLUO/PAO, innocuité, efficacité… 

- Gestion de projet et de l’équipe : animation de réunions, suivi 

avancement… 

- Gestion des stagiaires et apprentis 

 

Sous-traitance et Travail à 
façon 

-Suivi des produits sous-traités : développement / reformulations 

/ dossiers réglementaires / certification Ecocert 

-Etude de travail à façon sur demande des commerciaux ou de la 

direction 

Réflexion Procédés de 
fabrication/conditionnement  

- Apport point de vue technique si besoin d’amélioration ou de 

nouveaux procédés de fabrication / conditionnement  

Veille technologique et 
scientifique.  
Recherche bibliographique 

- Surveillance concurrence, formulations, packagings, procédés 

de fabrication et de conditionnement, etc 

-Gestion base de données scientifiques sur les ingrédients 



 

Page 2 sur 2 

 

BAT Etuis / Etiquettes / 
Sérigraphies 

- Fourniture des éléments techniques au service marketing 

- Validation des BAT du point de vue réglementaire et technique 

- Suivi de l’évolution et de la mise à jour des packagings et BAT 

selon évolution de la réglementation, des produits ou des retours 

clients 

Rédactionnel technique, 
commercial et scientifique / 
Formations 

-Formations réglementaires / produits à l’équipe commerciale / 

nouveaux arrivants 

-Rédaction de documents techniques pour équipe commerciale 

-Soutien technique pour équipe commerciale (questions diverses) 

CIR 
- Travaux de recherches formalisés  

- Composition dossier annuel 

GESTION du LABORATOIRE 

Suivi du laboratoire 

- Organisation générale du labo, rangement 

- Recherche fournisseurs de matériel de laboratoire et achats avec 

accord direction 

- Gestion du réassort MP, consommable etc 

 

AFFAIRES REGLEMENTAIRES 

Réglementation  

-Elaboration et suivi des dossiers cosmétiques des produits / des 

dossiers réglementaires matières premières 

-Suivi et organisation expertise toxicologique et tests 

innocuité/efficacité des produits 

-Déclarations et démarches pour exportation des produits 

-Veille réglementaire 

- ECOCERT : soumissions produits, suivi, mises à jour, 

préparation et participation aux audits 

- Participation au cosmetopôle COSMED 

 

 

 

 
 


